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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Pemerintah Nomor 95 Tahun 2021 tentang Peguruan Tinggi Negeri Badan Hukum|1. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
Universitas Andalas
2. Peraturan Rektor Universitas Andalas Nomor 8 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata|2. Mengetahui tugas dan fungsi POS AP
Kerja Organ Pengelola Universitas Andalas
3. Menguasai operasional komputer
KETERKAITAN DENGAN POS AP LAIN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. POS AP Penomoran Naskah Dinas 1. Komputer 3. Hardisk External / Flasdisk

2 POS AP Pengarsipan Naskah Dinas

2. Printer 4. Dokumen OTK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika POS AP ini tidak dilaksanakan, mengakibatkan terhambatnya proses penyelenggaraan
akademis pada program studi

1. Dokumen 2. Pengarsipan.
surat/disposisi;




BAGAN ALIR UJIAN KOMPREHENSIF

NO

KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

MAHASISWA

KOPRODI

AKADEMIK
DEPARTEMEN

PEMBIMBING

KETUA UJIAN

SEKRETARIS

PENGUJI

KELENGKAPAN

WAKTU

OUTPUT

KET

-

Mahasiswa sudah memperbaiki tesis sesuai saran saat
seminar hasil, dan sudah mendapatkan acc untuk ujian
komprehensif dari kedua pembimbing. Mahasiswa
kemudian menghadap kepada Kooordinator Program
Studi (Koprodi)

(G

Draft tesis yang
sudah diacc

15 menit

~

Koprodi meminta Staf Akademik Departemen untuk
memproses ujian komprehensif mahasiswa
bersangkutan, dengan dosen penguji yang sama dengan
saat seminar hasil. Koprodi menetapkan salah seorang
dosen pembahas menjadi Ketua Ujian berdasarkan
kedekatan bidang ilmu, salah satu lainnya menjadi
sekretaris, satu lagi sebagai Anggota Penguiji

-

15 menit

w

Staf Akademik Departemen mengecek kelengkapan
administrasi  mahasiswa, mengatur jadwal ujian
komprehensif melalui Aplikasi Pandumas, menyiapkan
undangan ujian dan meminta mahasiswa menyiapkan 5
rangkap bahan seminar proposal. Dalam keadaan ada
salah satu dosen pembahas berhalangan hadir dalam
jangka 2 minggu, maka akan digantikan oleh dosen
dengan bidang ilmu yang sama atas persetujuan Koprodi

30 menit

IS

Mahasiswa menyerahkan bahan ujian komprehensif ke
dosen pembimbing dan dosen pembahas paling lambat 5
hari sebelum pelaksanaan ujian komprehensif

Tidal{layak

5 hari

«

Ketua ujian memimpin rapat untuk menentukan
kelayakan tesis bersama dengan dosen penguiji lain, yang
disaksikan oleh kedua Pembimbing. Jika tidak layak,
maka ujian komprehensif akan ditunda. Jika layak, maka
ujian komprehensif dilanjutkan dengan tanya jawab.
Ujian dapat dimulai jika dihadiri oleh minimal satu dosen
pembimbing, dan 2 dosen penguji.

Layak

Bahan Seminar
hasil

45 menit

o

Mahasiswa menjawab, menjelaskan, dan
mempertahankan tesis yang telah disusun didepan
semua penguji. Masing-masing penguji mendapatkan
waktu 10+15 menit untuk menguji mahasiswa.

75 menit

~

Ketua ujian memimpin rapat untuk menentukan
kelulusan mahasiswa. Bagian yang dinilai adalah Tesis
yang ditulis, tanya jawab, dan etika. Jika tidak lulus, maka
mahasiswa harus mengulang lagi proses dari awal. Jika
lulus, maka Ketua penguji akan mengumumkan di ruang
sidang tentang kelulusan tersebut, bagian yang harus
diperbaiki, dan lainnya. Ketua Ujian meminta sekretaris
untuk mendokumentasikan keputusan.

15 menit

o

Sekretaris Ujian mengumpulkan nilai dari semua penguiji,
menuliskan keputusan sidang dalam buku ujian, dan
meng-entry-kan nilai akhir ke dalam aplikasi Pandumas.
Rekap saran dari semua dosen penguji diserahkan
kepada mahasiswa

15 menit

©

Mahasiswa menerima rekap saran dari semua penguiji
untuk didiskusikan lebih lanjut dengan Pembimbing

10 menit

10

Staf akademik mengambil nilai dari Pandumas, kemudian
meng-entry-kan ke Portal Unand, agar bisa dimunculkan
dalam KHS mahasiswa

10 menit

Nilai Ujian
Komprehensif




